REPURLICA DE COLOMBIA

) DE VICHADA
CONCEJO DEL MUNICIPIO DE PUERTO CARBENO

MLL 900.580.666-7

RESOLUCION Na, (%0
(0wt Ectudine o 20700

“POR MEDIO DE LA CUAL SE DA APERTURA ¥ SE REGLAMENTA LA CONVOCATORIA PUBLICA

PARA PROVEER EL CARGO DE SECRETARIO () GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DF
PUERTO CARRENO, v~

(Crnvacataria No, CM - 002 DE 2020
(23 dv Octubre de 2020)

La Mesa Directiva del Concejo Municipal de Puerto Carveiio, Vichada, en cabeza del presidente de la
Carporacion v en efercicio de sus facultades constitucionales, legales v reglamentarias, y en especial las
conferidas por los articnlos 35 v 37 de la ley 136 dé 1994, v en virtud de la autorizacion conferida por el pleno

de la Corparacion, respectivamente: v en cumplimiento de lo establecido en el articulo 126 de o Cimnstitueion
Naclonal, v
I Ly b

CONSIDERANDO

al - Que ol articuln 35 de la Lev 136 de 1994, determing gue loy Colegiadas de Eloccion Popular (Cancejo
Municipal), “se instalaran v elegivan a los funcionurios de su competencia en los primeros diez dias
del mes de enero corvespondiente a la wiciacidn de sux periodos constitucionales, "

bl Que el articwlo 37 de la loy 136 de 1994, “El Concejo Municipal elegird wn secretario general para un
periadi de wn aiio, reclegible o criterto de b wrporacian v su primera eleceidn se realizara en el primer
perinda legal respective,
En oy municipios de lay categorias especial deberdn acreditar titnlo profesional. En la categoria
primeva deberan haber terminado estudiox universitarios o tener titulo de nivel tleenologico, En lay
demas catbgorias deberan acreditar titlo de bachiller o acreditar experiencia administrativa minima
T
Ein casus de filto absoluta habré nueva eleceiin para ef resto del periado v lay ausencias temporales
s reglamentara of Convejo ™

e Que en virmd del articulo 2 del Acto Legislativo 01 de 2015 ex de notar que. salve los concursos
regilailos por fa Ley la eleccion de Servidores Piblicos atribmidos o las Corporaciones Pablicar en
este cuse Concejo Municipal parae la elecelin de Secretario (o), debeni estar precedia por una
Cemvocataria Puiblica.

) Oue dicha comvocatoria pritdice xe fari por conducto de fo Mesa Diroctiva del Concejo de Puerta ™
Carreiio, previo auiorizoacion de o plessarvia del Concejo municipal,

¢ Qe ef Coneain Municipal delw afustor los oviterips de reglomentacion v debido a lo expuesto, la Mesa

Direetiva del Concefo Mumcipal de Puerta Coarreiio;
RESUELVE:
CAPITULO T
DISPOSICIONES GENERALES

s

TUNDE NACE A DEMOCEACIA
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ARTICULO 1° CONVOCATORIA. Sc invita a todas los interesadas en participar en Convocatorin Priblica
como candidatos of cargo de Secretariotal general del Concejo Musivipal de Puerto Carreiio - Vichada, para
el perivda comprendido desde of 01 de Enero de 2021 al 31 de Diciembre de la respective vigencia: maturaleza
del cargo es de pertodo fijo. Lo presente Convocataria s adelaita de conformidad con fay dispasiciones legaley
sobre o materia v por las reglas contenidas en ba presente Resolucion,

ARTICULO 25 RESPONSABILIDAD DEL CONCEJO. La Convocatoria Piblica v para la eleccion del

Secretariofa) general del Concejp Municipal die Puerto Carrefio - Viehada, estara bajo la rexponsabilidad del
Concefa Municipal de Puerto Carrvedio - Viehada

ARTICULO 3° ESTRUCTURA DEL PROCESO. La Comvocatoria Publica de para la eleccion del
Secretariofa) general del Concejo Municipal de Puerto Carreiio - Vichada, tendri las siguientes fases:

L La convecaiond,
2 Lainsergperin,
2/ Verificacion de Requixitos Minimoy v publicacidan de lista de admitidos v no admitidas por parte de la

Comizian de Aereditacion Documiental,

2.2 Reclamaciones

2.4 Resolver reclamaciones

2.4 Publicacion Lixta definitiva de admitidas v ne admitidos

A L we efegidies,

A Latrevista,

2.2 L confermeeiein @ fa lita o gelecciomnadin v,
o Llvociin

PARAGRAFQ 1° CRONOGRAMA DEL PROCESO. En anexo que hace parte integral del presente acto, se

extablece el cronograma de la Convocatoria Pablica. Ast mismo, se deseribe codn una de oy etapus previsios

en este artieulo, incluvendoe las reclumaciones por inadmizidn v el términe para presesrarlas en coda caso

ARTICULO 4° PRINCIPIOS ORIENTADORES DE LA CONVOUATORIA. Las diferentes ctapas de la

Convocatorin extardan sujetos @ lox Principion de publicidad, transparencio, participacion cindadana v equidod
de gonero pave su seleceidn

ARTICULO 5% NORMAS QUE RIGEN LA CONVOCATORIA PUBLICA. El proceso de lu Convocatoria
Pulica xe mgi;':i de manera especial, por lo estublecido en lox articulos 35 y 37 de la Ley 136 de 1994 v ¢l Acto
Administrative de Reglamemacion que para el efecto have expedido ésta Corporacion, por la presente
Resolucidn v por lay demas normas concordantes

ARTICULO 6° COSTOS. Fl aspirante debe asunmir el costo de desplozamionts parva prexentacion de la

entrevista v demds gastay necesarios. sin gue sea necesaria lo adguisicion de un pin o derechos de inscripoion

ARTICULO 7. REQUISITOS BASICOS DE PARTICIPACION. Para partivipar en el proceso de seleccion
se reguivre:

WONET NACT TADEMOUDACIAS
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Ser ciudadanata) Colombiano fa)

Crosplir con los reguisitos minimeos para la inscripeldn los cuales se encuentran extablecidos en ef articulo
35 de o tey 130 de 1994,

El Municipio de Puerio Carredio - Vichada, se encuentra actualmente en categoria sexta (6ta), por tanto,

podrdn purticigar on la Convoecatoria quieses acrediten ttulo de bachiller o acreditar experiencia
administrariva minima de dox aitos

Na encontearse incurse en lay cawsales constitucionales v legales de inhabilidad e incompatibilidad o
pralibicienes para desempeniar empleos puildicos

Aceptar en su tinalidad tay veglas essablecidas en la prosente Convocatoria,

Las demday establecidas en las normas legales reglomentarias vigentes.

Eleramite v camplimiente de lay dispasiciones previstax en esta convocatoria seri responsabilidad exelusiva del

aspivante, La iobservancia de lo agui seialado sera impedimento para fomar pasesion del cargo,

ARTICULO 8°. CAUSALES DE INADMISION: Son causales de inadwmisidn para la presente Convocatoria
fax signientes:

al

L

el

)
el
n
&

Na entregar en las fechas previamente establecidas por ol Concejo municipal los documentos y soportes
establecidoy come requisitoy minimos. -

Entregar loy documentos incompletos, entregarlos extemporancamente o presentar documentos
ey,

hseribirse de manera extemporanea o radicar en wn lugar distinte v hora posterior al cierre

establecido,

Aportar documenios falsos o adulterados pava so inseripeion.

No cumplir con las Calidades minimas exigides extablecidas on el articule 35 de la ley 136 de 1994
No aereditar los requisitos minimos de estudio v experiencio requevidos para of cargo,

Nev complir con fox demas reguisitas seilados en el reglamento o la presente convocatoria,

ARTICULO v°, CAUSALES DE EXCLUSION: Son causales de exclusion de ln Convocatoria las siguientes:

i)

b)

ot

o)

o)

Sor tnadmitido después de finatizada lo etapa de reclamaciones por no cumpliv con los requisitos
minimes del empleo, establecidoy en of articulo 35 de la ley 136 de 1994,

No presentarse a cuslguicra de los lamados a que haya sido citadn por el Honorable Concejo
municind, en sitie, fecha v hora determinada para la misma. -

Ser suplantado por oire persona para le presentocion a fas citaclones realizadas por ¢l Honorable
Coneafor municipal

Realizar aocives parg cometer fraude ea la convocatori,

Trasgredic fas disposiciones comtenidas en el reglamento y la convocatorio ¢n cuanto a la aplicaciin
el las ctapas del procexe.

DUSDE NACTE LA DFMOCDACIA
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PARAGRAFO. Lay amerivres causales de inadmisidn y exclusion serin aplicadas al aspirante, en cualquier
mamento de la Convocatorio, cuanido se compriehe st ecurrencia, sin perjiicio de lus occtfones fudiciales wo

administrativas a que hava lugar,
CAPITULO T

EMPLEQ CONVOCADOD, NATURALEZA DEL CARGO Y FUNCIONES
ARTICULD 10% EMPLEQ CONVOCADO. El cargo para ol que se comvoca la presente comvocarorio piblica

e el de Secretarie (a) General del Concojo Municipal de Puerta Caeredio -Viehado, pava ¢l periedo institicional
comprendide entre ol 81 de Eners hasin ¢ 31 de Diciembre de 2021,

CDenominacion — ,5:!1_';'1'!;!?0 (w) General del Concejo Municipal de |
Puerto Carreiio - Vichada » gl
Cadigo: N e = ™ mmepee
Grado: NA . B
Salario. | $7905.055 + el imeremeno para of 2021
Sede del rabaje | Concejo Municipal Puerio Carreiio - Vichada
Tipo de vinewlacion _ﬁw;rm.- .'llgﬂ RN e =
FroTaaes o A

ARTICULO 11° SALARIO. Ef cargo que se convoca posee una esignacion salarial mensual para o aile 2021
de ENVAULLON TRESCIENTOS OCHENTA ¥ CINCO ML TRENTH ¥V EINED PESOS 1857 385055 on) ms

el incremento salursal correspondiente a la presente vigencin,

ARTICULO 129 NATURALEZA DEL CARGHO), Corresponde al empleo priblico de Secreiaeio (o) Genvral del
Concere Municipal, carge de periodo fijo v del nivel Asivteactal, cupas funeiones se encuentrun establecidas o
la Ley 136 de 1994, Ley 1551 de 2012 y lus demis que determine el reglamenta tnterno de la Corporacion.

ARTICULO 13°% FUNCIONES. El Secretariofs) General afercerd in el mmicipio de Puerto Caproiio -
Fichadn, y las siguicates funciones:

Axistiv a tadas lax sesiomex, tanto de plenaria como de lax comisiones [rertaneres

Realizar la convocatoria a sesiones v demis quie Se programen con autorizeciaon del presidenie wi do

la Mesa Divectiva, de conformidad con (o previsio en el veglamento interno del Concejo Munleipaf

3. Llevar y firmar junto con of presidente las actax de las sesiamies plenarias, tenal ,&Ifm?r'mﬂmulnm o
ceemplive com Jay actoy de las sesiones de cotisiones, de acweeda can el reglamento intorme v certifivar
la fidelidud de su contenido., I .

4 Dar lectnra a loy provectos. Propastetones, demds docamenios v Mensages que deban ser conooides on

sexion plenarin ¥ en lus conisjones.

i
2,

f-"'.r'fﬁ-.f‘tmn- wahre lox revulindos de ek edase do votaeion v decisiones ijue se L'I.l'lﬁ,ﬂl‘ﬂ-'l e fa L“uqmracitr"n.
Notificar lax citaciones e invitaciones aprobadas por fu Corparacidn

Elaborar v trascribir las comunicaciones oficiales que deban ser enviaday par el presidenie, por o
Mesa Directiva o cualguier concefal,

MR

DONDE NACT 1A UEMOCEACIA®
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Informar opovtunamente ol presidente sobre todos los documentoy v mensofes dirigidos a fo
Corparacitn, acusar o Hempa su recibo, v mantener organizado v actualizado wn registro de emtrega v
develucion de fox nrismos v de los enviadoy a foy comigsiones conformadas

Reecabiv v dar tramite a todo documento o peticion gue Hegue al Concefo eon desting a la Prexidencia,
Muesa Divectiva v la Secretaria General de la Corporaeion,

Recibir v radicar loy provectos de acuerdo y repartivlos o cada uno de los conegjales v a la Comision
correspondiente para su ledmite en primer debate.

Organizar v conservar of wrohivo del Concejo, o indice de lox Acuerdos municipales v demas
documenios expedidos v aprobados (Reseluciones, Actas),

Proservar, cuidar v dar buen useo a todos y cade uno de los documentos v elementor a carge de lo
Secretaria General

Dirigir v publicar la Gaceta del Coneejo,

Registrar v certificar la asistencia de fos concejales a las sesiones plenarias.,

Recthir la inscripeion de constitucion de lus bancadas de partidos v movimientos politicos existentes al
interior del Concejo Municipal, publicar v dar a conocer a la plenavia junto con los documentos
comstitutivos de lasg TRESTIELS

Responder por la preservacion v conservacton de bienes muebles ¢ inmuebles, asi como el inventario
general que sea peogiedad o esté a cargo del conceio municipal, ademas responder por el archivo del
eemcego mnictal

Ser Jefe Adminisirarive de lox empleados v elementos al servicio de lo Corparacion,

Lo demiss deberes gue le seiale o Constitucicn, la Lev, of Reglomemeo Interno. Carporacidn. la mesa
directiva o ol presidente inherentes yo concordantes con la naturaleza del cargo.

e fas relacionadas en el reglamenio interna, lay sigentes;

Elaborar ol Presupuesto anual de Gastox de funcienamiento del Concejo Municipal, de acnerdo con lay
instricciones del presidente de la Corporacion.

Elaboracion de las noninas, certificados presupuestales (disponibilidades, registros v demas que se
reguieran)

Velar porgue ye rindan aporiunamente los informes o los diferentes entes de control,

Responder por el buen uso v la racionalizacidn de los recursox fisicoy que se wiilizan en su drea de
desempeno al disareodlar la nision institecional,

Tramitar las transacciones para ofectas del pago de fas aobligaciones ¢ cargo del concefo.

Eluborar los contratos que la Corporacion realice conforme a las normas establecidas en la ley 80 y
demas normas que la adicionen, modifiguen v de acuerdo can la disponibilidad presypuestal, previa
autorizacion del presidente de la Corporacion.

Establecer los procedimicnes adminisiratives necesarios con sus respectivos mecanismos de control
de tal mancra que se obtenga apartunamente ealidad v cobertira en los servicios que debe atender v
effcrencia en fox tramites oficiales.

CAPITULO I

DIVULGACION DE LA CONVOCATORIA, INSCRIPCION Y VERIFICACION DE REQUISITOS

MINIMOS

UNDE NACE LA DEMOCEACIAY
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ARTICULO 14°. DIVULGACION. La Convocatoria se divialgard en loy thempoy I.*H.rrm’t'cidm en el eromograna,
se hara principalmente en ln paging web del Municipio i i W en fos demas
medios establecidos en el reglamento para dicho efecto, tales como la Publicacion en la gaceta del Concejo.

ARTICULQ 15% MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA, La convacatoria ex norma reguladora y obliga
tanto al Concejo Municipal como a los participantes. La Convocatoria podra ser modificada o complementada
ent eualquier aspecto por la Mesa Directiva del Concejo Municipal, hecho que serva divalgadeo previamente en la

pagina weh de la alcaldia vy demas medios wilizados para la dividgacian de s convocatoria

Lax modificaciones relacionaday con lus fechas o los lugares de aplicacion de lay etapas se publicaran por loy
miisntos medios weilizados para la dividgacion de do convacararia, par lo menex con dos (2) diay haliles de

aiticipacion o lu fecli de iniciacion del periode adictonal,

ARTICULO 165 CONSIDERACIONES PREVIAS AL PROCESO DE INSCRIPCION. EI aspivante en lu
convecatoria deberd tener en cuenta lo siguiente:

a) Lax condiciones v reglas de la presente convocatoria von las extablecidas en los reglamenios, en ésta
resolucion, con suy modificaciones v aclaraciones.

b} El aspirante baje su responsabilidad debe asegurarse gue comple con las comdiciones v requisitos
exigidox por la ley 136 de 1994 para ser secretario (a) gencral del Concefo Municipal, para
participar en la convocatoria. v queda sufeto a partir de la inscripeion a las reglas o normas que
rigen ef proceso de selecoion.

&) Lox aspivantes no deben inscribirse si ne camplen con fox requisitos mencionaday en la prosente
comvecitoria o se encuentran incursos en alguna de lax inhabilidodes consagradas en o constinieidn
o da fev, para el desempeda del empleo, so pena de ser eveluido del proceso de seleceion v sin
periuicio de las demas acciones a fuy que hava lugar,

d)  Con ln inyeripeion en este proceso de seleceion, gueda entendido que el aspirante ACEPTA todas
fus condiciones comtenidas en exta convocatoria v en lox respectivas reglomeios refacionados con
el proceso de seleccion.

¢} El inseribirse en le convocatoria no significa gque hava superade el procesa de selecaian.

P Con la inseripeion, el aspirante acepta que el medio de informacion v dividgacion oficial durante el
pracesa de selecetan ex fo puiging web | wide vovcn voom dox dentas medios
establectdos en ¢l reglamento para dicho electo, tales como Publicacidn en la gaceta del Concefo.

g El Concejo Municipal padra comunicar a los aspivantes o informacidn velocionada con fa
comvocatoria piblica v abierto a rravis del correo electronico que registre en su hoja de vida, para
o enal deberd informar al Concejo sohre cnalguier cambio fucmalizacion o modificacion) en todo
caso el aspirante podra anexar con copia a otre (correo electronico). debe asegurarse ademds que
este (corren electrinicn) ye encuentre aorivo v g sea de uso personal,

k) En virtud de la presuncion dv buena e de la que reata of articulo 83 de la Constitueion Politca, o
aspiranie se compromete a suministrar en tedo momenta informacian veras, so pena de ser excluido
del procesa en el extado a etapa en que este o encuenive,

) Cualgquier falsedad o fraude en la informacion v documentacion, conffevara las sanciones legales v

reglamentarius o gue hava fugor v o o exelusion def proceso.

MONDT MACT LA DFMOCLACIA
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§ Luego de realizada la inseripeian, los datox alli consignados son inmedificables. Una vez efectuady
la inseripeicn ne poded ser modificada en ninguna cireunstonela, Los aspivantes asumirdn la
responsabilidad de la veracidad de los datos consignados en el momenio de la inseripeion, asi como
de Jox documentos gue acrediten el cumplimiento de reguisitos.

k) La inseripeion v las etapas del proceso de seleceion se aplicardn dmicamente en el municipio de
Puerio Carreno, Vichada: en el lugar, sitio v hora que se sefela en el sigulente articulado,

PARAGRAFO: No se adminira cambio o adicidn de documentos diferemes o los radicados al momento de la
MINCFITa.

ARTICULO 17°% PROCESQ DE INSCRIPCION ¥ ENTREGA DE DOCUMENTOS SOPORTES, -

L. La inseripeion a ln Convocatorin Pablice para proveer ¢l cargo de Secretariv (a) general del Concejo
Municipal de Puerto Carreiio — Vichada, se deberd hacer por preferencia personalmente en la Secretaria
General de ln Corporacion, whicads en la calle 18 # 6 - 77 barrio ¢l centro, Palacio Municipal Recinto
Honorable Coneejo Municipal, en ¢l hovario comprendido entre fay 09:00 g, a 12:00 m p las 3:00y 5:00
., para ello se deberd diligenciar el formulavio de Hoja de Vida Formato Unico de Funcion Publica -
viwvww.dafp. gov.co, enviar oficio dirigido ol Concefo en el cual se manifiesta que se aceptan todas vy cada una
de las condiciones y términos de la Convocatoria Piblica. Loy aspirantes que remitan mal la informacion, o
Jadte uno solo de los documentos solicitados en la presente convocatorio, o en un formulario diferente al
mencionado, no e tendran en cuenta o quedardan en lista de inadmitidos.

Los documentox radicados extempordaneamente, ho serdn olyeto de analisis.

Quien aporte ducnmentos falsas o adulieradis, serd exeluido de la convocatoria en lo etapa en que éste se

encentre, sin periticio de lax aoclones judiciales vo administrativas a que hava lugar,
ARTICULO 185 DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA LA INSCRIPCION,

Log documentos que certifican vo acreditan lo diligenciado en of formulario 3 en ¢l Formato Unice de Haja de
Vida de Funcion Piablica, se deberan entregar o aportar al momento de la inseripeton en el plazo que se fijard
en ef avise de convocatoria.

Loy doewmentos que se deben aportar af momento de la inscripetan por cada candidato, debidamente foliados y
organizade en orden cronologico, san los que se indican a contineacion:

a)  Carta dirigida al Conceio en ¢l enal se manifiesta que se aceplim todas v cada una de las condiciones
v terminos de la Convocatoria Publica

b Formaro Unico de Hoja de Vida Funcidn Piblica

¢} Forocopia del Decuniento de identificacion ampliado ol 1500

d)  Para nuesteo municipio que ox Categorin seata: acreditar titnlo de bachiller o acreditar experiencia
administrativa minima de doy afos,

¢} Certifieadn de Anteeedentes Judiciales

£ Certificade de Amecedemes Disciplaarios (Procuradurial

TONDE NACKE LA DEMOCRACIA
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g Certificado de Antecedentes Fiveales

b} Los documentos emunciadas en la Hoja de Vida que soparte los estudias v experioncia; Comeo diplomas,
actas de grado, certificaciones laborales, vre -

i} Declaracion que se ontendera bajo la gravedad di juramonto, establecido en el formato de hoja de vida
del DAFP, de no estar incurso en cansal de inhabilidad, incompatibilided, conflicio de intereses,
probhitbician o wmpedimemo legal para asumer ef cargo,

B Decluracion que se emtendera bajo la gravedad de furamento, de bienes v rentas de personae natural en
el formaio de hoja de vida del DAFP

k) Lox demas que establezea el Acto Administranive de Reglamentacion. -

CAPITULO V
VERIFICACION DE REQUISITOS MINIMOS

ARTICULO 19% VERIFICACION DE REQUISITOS MINIMOS. El Conceio municipal mediante Risolucion
ha dispuesto que esta etapa serd desarvollada por la Comisvion Aceidental la cual tendra caomo funcion la de
verificar ef cumplimivnto de los véguisitos minimos exigidox poca of carge de Secretario (o) General del Concejo

Municipal, con el fin de establecer si son admiticfos o wo para continmar en el proceso. -

El complimienta de los reguisitos minimos para el cargo que aspira ne es una proeba of wn mstruniento de

seleccian, es wna condicion obligatoria de orden h‘g{n‘. que de no cumplirse serd causal de NO ADMISTON,

PARAGRAF: Se precisa que luy inhabilidades constitucionales o legales, o incompatibilidades del aspivante,

serdan sifetas a revision, al momento de la posexidan y pueden acasionar la exclusidn del proceso de seleceion,

ARTICULO 20° FORMA DE ACREDITAR Y PRESENTAR DOCUMENTOS DE ESTUDIOS ¥
EXPERIENCIA PROFESIONAL PARA REQUISITOS MINIMOS ¥ LOS CRITERIOS DE SELECCION.
Los soportes, certificaciones, constancias v/o documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de los
requisitos minimos exigidos para el efercivio del cargo de secretario (o) general, v fos relativos a titilos de
extudiog v experiencia adicionales lox cnales se tendran en cuenta ol mamenta de fo ponderacion se deben
adjuntar en la inscripeidn, teniendo en cuenta las especificactones téemeay determinadas oo los siguientes

dispesiciones:

ESTUDIOS: Se acreditardan mediante diploma, acta de grado o titulo de grado otorgado por {ay instituciones

carrespondientes.

CURSOS: Se acreditan mediante certificociones expedidas por lay respectivas entidades oficioles o privadas,
indicando nombee v razon social de lo entidad que expide, nombree v contenido del curso, intenstdad horaria v

fecha de realizacian

EXPERIENCIA: Se ontionde como los conocimientos, fas habilidodes v destrezos adguividay o desarcolladeas
durante ¢l ¢fercicio de un emplea, profesion, arte v oficio. Por regla general, mediante constancias expedidas
por la autoridud competente de las entidades oficiales o privaday donde se have lubocade, va sea medionee

TANIE NACT LA DFTMOCDACIAY
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contrato de prestacion de servicios o vincalacion laboral. Las certificaciones deben ser verificables v especificar
o sisienies doios:

L. Razon vocial v Nit de la entidad donde se have laborada

2 Divecctan v teliéfono defl empleador

3. Fechas de vincwlacion v desvinewlacian (dia, mes v aiio)

4. Relacion de las funciones desempeniadas en cadn cargo

5 Periodo dy desempedio en eada cargo, (si trabajo en la misma entidad 0 empresa mas de un cargo se
debera informar el tempo de permanencia en cadu grado)

6. Firma del funcionario competente para su expedicion.

ARTICULO 21° VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS. La comision de
Acreditacion Documental, con base en la documentacion allegada en la etapa de inscripeiones, realizard la
verificacion del cumplimiento de los requisitay: minimos exigidos para of cdrgo de secretario (a) general,
conforne o lo sefalado en la fev 136 de 1994 v en el aoto administrativo de reglamentacion, de no cumplivlos
siera inadmitida o exclutda del proceso.

ARTICULO 225 PUBLICACION DE LA LISTA DE INSCRITOS ADMITIDOS A LA CONVOCATORIA.
La lista de Tox aspivantes inscritos podra ser convultada en los tiempas establecidas en ol cronograma de la
camvacaioria a traves de le paging web de la Alcaldia Mienicipal,

ARTICULO 23°. RECLAMACIONES. En los tiempos establecidos en ef cronograma de la convocatoria v en
la reglamentacion, los aspirantes podrin presentar bien sea personalmente en la secretaria del Concejo o por
corren electronico, reclamacion por su madmision, asi mismo, podrdn presentar solicimdes de correccion
nnicamenie por ervoves de digitacion en el tipo o mimero de documento de identificacion, en los nombies o
apellidos v en los dutos de contacto, lay cuales serin atendidas por la Comision de Acreditacion Documental.
Loy errores de transeripeion en los listados que se publiyuen no invalidan la convocatoria v serdan corregidos

wediante publicacion de nweves listados o actoy ddministrativos aclaratorios o correctivos,

Ante la decicion que resuelve la reclamacion contra la lista de admitidos. no procede ningtin recurse, de

conformidad con of grticido 12 del Decreto 760 de 2005, norma especial aplicable en el procesa de seleccion,

En lo etapa de reclamaciones ante la lista de admitidos v no admitidos no se admiten cambios o adicidn de

dacumentos diferenes o lox radicodos al mamento de la inseripeion,

PARAGRAFO: Todu reclamacion serg vesuclia por ef Coneejo Municipal, Si la reclamacion es formulada fugra
del termino senalado, se considerard extempordnea v serd rechazada de plane,

ARTICULO 24° LISTA DEFINITIVA DE ADMITIDOS. Las respuestas a las reclamaciones, asi como la
lister definitiva de admitidos parva continnar en la Convocatoria, serdn pulifcadas en los tiempos - estatlecidos en
el cranograma de la convacatoria en la cartelera del Honorable Coneejo Municipal de Puerte Carreio —
Fichada v la paging web www puertocarreno-vichada gov.co

PARAGRAFQ 1. Podra confinuarse con el proceso si al menos win (1) aspiranie es declarado admitido en la

COHCEOTIEL,

WUNDE NACL LA DEMOUDAUCIA
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PARAGRAFQ 2. Una vez surtida esta vtupa la Comision accidenial elaborara un listado de elegibivs.
CAPITULO VI
CITACION A ENTREVISTA Y RECLAMACIONES

ARTICULO 25. PRUEBA DE ENTREVISTA. Una vez seleccionada la lista de elegible la plenaria exouchard

par separada y por el tiempo que seiale la Mesa Directiva a cada una de los candidatos.

La enfrevista tiene comn proposito unalizae v vadorar loy conocimientos, habilidades v actimdes especificas
relacionadis con ol corgo de Seeretario (o) genoral dol Concefo Municipad, v i coimesdencia de fox principioy
v valares, fox habifidades frente a la mixion v o vision organizacional, of compromise institucional v laboral,
trabaje en equipo, relaciones interpersonales, si es adecuadn o iddéneo, ¥ si puede, sabe y quiere ocupar ¢l

empleo en atencion a lax condiciones sociovcondmicas del Municipio.

ARTICULO 26° CITACION Y REALIZACION DE LA ENTREVISTA. El aspivante admitido podvi
consultar el lugar, fecha v hora de la realizacion de la enevista en lo pagina web del Mumicipio

www. puertocarreno-vichada. gov.co v en la cartelera del Conegjo - Ver eronograma

PARAGRAFO: En la pagina webh de la alcaldia municipal wo pagina web dispuesta por la mesa directive del
concejo se publicard el listado de preseleccionados, con los nombres v apellidos completos. of nimero deta

eddula de civdadania

ARTICULO 27°. ELECCION Y POSESION, Una vez publicado el acto administrativo que contiene la
respectiva lista de elegibles debidamente ejecutoriado y cumplidos los requisitos para la eleccion, previstos en
Jeax moemas legales v reglamentarias gue se expidan para el efecto, ol Coneejo Municipal procedera a lo eleceion

v pasesion del Secreturio fa) di la Covporacion.,

La eleccion de secretariofn) general del concefo municipal la readizard la plenaria del Concejo Municipal de
Puerte Carvedio, de lox candidatos gue conformen el listado final de soleccionados que havan superado todas
las etapas de la comvocateria piiblica, atendiendo en todo caso los principioy de transparencia, publicidod.

abjetividad, participacion cindadana v equidad de género,

Asi las cosas, el Secretario {a) general asi elegido, iniciurdn su periodo dexde el | de enera de la respectiva
vigencia al el 31 de diciembre de la misma data.

PARAGRAFO: Sera elegido el aspivante que oblenga la mavoria absoltta, en cavo de gue ninguno de oy
candidatos ohtenga la mavoria absoluta, se realizara wa segunda votacion entre los candidatos que obtuvieron

lay dos mds aftas veagiones,

ARTICULO 285.DISPOSICIONES GENERALES A LAS IMPUGNACIONES O RECLAMACIONES: Tinla
reclomueion serd resuelta por el Conecjo. St la reclamacion ey formulada fuera del término seialado, s¢
comsiderari extemporanca ¥ seri rechazada de plano. En los cavos donde no se establozea el término para
impugnar o reclamar y resolver la mismu. ésta no podra sobrepasar loy dos dias, comtados a partir del dia
siguiente de la expedicion del acto. Para resolver se tendra en cuenta el misme término

DONDE NACT A DIMOCPRACIA
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ARTICULO 29°, DISPOSICIONES GENERALES A NOTIFICACIONES: frente a toda actuacion qjue
revelice ol Concojo Municipal con peastén de la Convocatoria Publica para proveer ¢l cargo de Secretario {a)
general, stas se notificaran mediante la paging web del Municipio www prertocarreno-vichada.gov.co v en

cartelera del Concejo, correp electronico; puertocarveiio-vichada gov.co o el medio gque se disponga para éste

Pﬂ!{'l'.‘t’”

Para efectos de citaciones, el concejo municipal, citara a tos candidatos por cualguier medio de¢ comunicacidn
limese correo electranico, teléfonns v a lo direccion registrada en la Hojo de Vida, para fo celebraeidn de lus

privehas gue requivrvan de su presencia o para Hevar a cabo informaciones o afgunos ooy actox de su interés,

ARTICULO 30° VIGENCIA. La presente Resolucion de convocatoria rige.apartiy de la fecha de su expedicion
v xe praflicarad en la pagine web del Municipio wwwe rertircarreno-vickadagovicn ven cartelera def Concejo
Municipal

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Daidor en el Honorable Concejo Municipal de Puerto Carrenio, Vichada, a los Veintitrés (23) dias del mes de
Ceribre de 20203

&’4‘:5@ ”E f/fﬂf! ’3H-,_,.,-: ol 3

Presidente Sewundo V) u.i*prpmf-:ﬂnw

NELSY HELE ACRISTAN l’_-IR@S
i General
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CRONOGRAMA DEL PROCESG DE CONVOCATORIA

ETAPA = FECHA

Publicacion Jt la convocatoria 126 al 30 de o &'E\(hm de 2020

= S — I - —

Inscripeion de aspirantes 03 al 05 de Noviembre de 0%am a 12m y de 3as

pm
Publicacion de lista de admitidos 06 de Noviembre de (9 ama 12 m
Reclamaciones sobre lista de admitidos | 06 de Noviembre de (02 pon o 06

Publicacion lista definttiva de admitidos 109 de Noviembre de 8am a 12 m

Publicacion lista de elegibles

(9 de Noviembre a partirde (0 000 o

Entrevista 11 de Noviembre 2020 ¢n @siﬁn pleua_riu-

Eleccion - 13 ﬂc Noviembre de 2020 en .sc;du— plenaria
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RESOLUCION No. 097
(06 de Noviembre de 2020)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CONFORMA Y ADOPTA LA LISTA DE INSCRITOS
ADMITIDOS A LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA PROVEER EL CARGO DE
SECRETARIO (A) GENERAL DEL CONCEJO DEL MUNICIPIO DE PUERTO CARRENO,
VICHADA PARA EL PERIODO INSTITUCIONAL 2020”

La Mesa Directiva del Concejo Municipal de Puerto Carrefio, Vichada, en ejercicio de sus
facultades constitucionales, legales y reglamentarias, y en especial las conferidas por los
articulos 35y 37 de la ley 136 de 1994, y en virtud de la autorizacion conferida por el pleno
de la Corporacion, respectivamente; y en cumplimiento de o establecido en el articulo 126
de la Constitucion Nacional, la Resolucién N° 01 de 2020 vy,

CONSIDERANDO:

- Que mediante Resoluciéon N° 090 de 2020, la Mesa Directiva del Honorable Concejo
Municipal de Puerto Carrefo, publica y reglamenta la convocatoria publica para proveer
el cargo de secretario (a) general del concejo municipal de Puerto Carrefo, V.

- Que para tal efecto se designé una comision accidental mediante Resolucion N° 094 de
2020 para el estudio y acreditacion de las hojas de vida de los aspirantes;

- Que ala convocatoria publica se inscribié la siguiente aspirante:

' i o NOMBRE DOC IDENTIDAD N°
, NELSY HELENA SACRISTAN VARGAS 41'255.053

- Que realizada la verificacion de los requisitos para participar en este proceso y de
acuerdo con lo establecido en los articulos 18 al 22 de la Resolucion N° 090 de 2020 e
informe de comisién accidental, los resultados de la verificacion de requisitos minimos
son los siguientes:

LISTA DE ADMITIDOS:

'NELSY HELENA SACRISTAN VARGAS | 41'255.053 s

e e e e

‘ ~ MOMBRE ; CEDULADECIUDADANIA*
1

Que por lo anteriormente expuesto;
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar la lista de admitidos e inadmitidos a la convocatoria publica
para proveer el cargo de secretario (a) general del concejo municipal de Puerto Carrefio, V.

LISTA DE ADMITIDOS:

‘DONDE NACKE 1 A DEMOCRACIA’
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. ST —

L,,,\ ~ MOMBRE | CEDULA DE CIUDADANIA

t k NELSY HELENA SACRISTAN VARGAS 41'255.053

ARTICULO SEGUNDO: Contra la presente Resolucion los participantes podran presentar

reclamacién ante el Concejo Municipal de PUERTO CARRENO, V. dentro del plazo establecido
en el cronograma de la Convocatoria.

ARTICULO TERCERO: La presente resolucidn rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Honorable Concejo Municipal de Puerto Carrefio, Vichada, a los Seis (06) dias del
mes de Noviembre de -

RALES REYES
Présidente Primer Vicepresidente

M/ 1Ly
L 6D JIMENEZ MARTINEZ

Segundo Vicepresidente

‘DONDE NACE LA DEMOCRACIA’
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